القسم الثالث- استمارات العطاء 

 لعقود الخدمات غير الأستشارية
قائمة الأستمارات

· أستمارة تقديم العطاء 
· أستمارة معلومات متطلبات التاهيل
· خطاب الأحالة
· صيغة العقد
أستمارة تقديم العطاء 

العدد:

التاريخ:

           الى : ] ادخل اسم وعنوان صاحب العمل[
نتقدم بعطائنا هذا بعد أن قمنا بدراسة وثائق العطاء والملاحق (          ) لتنفيذ العقد الخاص    ] أذكر أسم المشروع و رقمه [بموجب شروط العقد والشروط المرجعية والمواصفات والمخططات  و جدول الفعاليات المسعر المرفق بالعقد وبكلفة ] أدخل المبلغ رقما[و] أدخل المبلغ كتابة [ ] ادخل أسم العملة [.
	نوع العملة
	المبالغ الواجب دفعها بهذه العملة
	المدخلات لكل نوع من العملات

	
	
	

	
	
	

	
	
	


أن عطاءنا مرفق بجدول الفعاليات المسعر والذي يوضح السعر الأجمالي أزاء التشغيل والصيانة أزاء  كل فعالية .
أن العطاء هذا و خطاب الأحالة تعتبران بمثابة العقد . نحن نعي بأنكم غير ملزمين بقبول أوطأ العطاءات أو أي عطاء يقدم اليكم.
أننا نتعهد بأن عطاءنا مستوفٍ قدر تعلق الأمر بنفاذية العطاء و مبلغ ضمان العطاء  المحددة في وثائق العطاء/ ورقة بيانات العطاء .
   ونقر كذلك بأن التأمينات الاولية المدفوعة من قبلنا بموجب الفقرة (16) من التعليمات الى مقدمي العطاءات ستبقى في حوزتكم كضمان عن حسن نيتنا وفي حالة عدم حضورنا لتوقيع صيغة التعاقد خلال المدة المحدودة في الفقرة (33) من التعليمات الى مقدمي العطاءات يحق لكم سحب التأمينات المذكورة واكمال العمل على حسابنا وفقاً للاحكام المنصوص عليها في المقاولة وذلك بدون حاجة الى انذار او اتخاذ اي اجراء قانوني اخر.
كما نؤكد بأننا ( وأي من المشاركين في مشروعنا المشترك و مقاولينا الثانويين) غير مساهمين أوتمت مساهمتنا في السابق بصورة مباشرة أو غير مباشرة مع المقاول أو أي جهة أخرى قامت بأعداد التصميم للمشروع أو وضع المواصفات أو أية وثائق أخرى للخدمات المقترح تنفيذها بموجب هذا العقد.
أن العمولات و المكافأت أن وجدت، التي تم منحها من قبلنا أو سيتم منحها الى الدوائر ذات العلاقة بالعطاء والمتعلقة بتنفيذ العقد  في حالة احالة العقد علينا هي كما مبين في أدناه:
	اسم وعنوان الدائرة
	مقدار وعملة المبالغ المدفوعة
	الأسباب لدفح العمولات والمكافأت

	
	
	

	
	
	

	
	
	


أذا لم يتم دفع أية عمولات أومكافأت يتم ذكر لا يوجد
                                                                                   توقيع الشخص المخول

                                                                               الأسم الكامل للشخص المخول

                                                                                       أسم مقدم العطاء
                                                                                      عنوان مقدم العطاء
أستمارة معلومات متطلبات التأهيل

1. على مقدمي العطاءات من الشركات المنفردة وأية شركة ضمن المشروع المشترك تقديم ما يأتي:
1-1  وثائق التأسيس و الوضع القانوني لمقدم العطاء وتتضمن ما بأتي : ] أرفق الوثائق[
· دولة التأسيس: 
· مقر نشاطها الأساسي:
· الشخص المخول بالتوقيع : ] أرفق التخويل القانوني[
            1-2 حجم الألتزامات المالية السنوي للسنوات الثلاث السابقة للخدمات المنفذة من قبل مقدم العطاء بالعملة  المعتمدة عالميا والمثبتة في ورقة بيانات التعليمات لمقدمي العطاء:

1-3 قائمة بالخدمات المماثلة المنفذة من مقدم العطاء خلال السنوات الثلاث

السابقة ذات الطبيعة والكلفة المماثلة للخدمة المشار اليها في وثائق المناقصة هذه . يجب تحديد قيمة العقود لهذه الخدمات بالعملة المشار اليها في (2.1) أعلاه ، كذلك وصف بتفاصيل الخدمة و التاريخ  المتوقع لأنجازها .

	ت
	اسم المشروع  و دولة المشروع
	اسم صاحب العمل والموظف المختص
	نوع الخدمة  وتاريخ الأنجاز المتوقع لها
	قيمة العقد

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


1-4 قائمة  بالمعدات والأجهزة الرئيسة التي ينوي مقدم الخدمة أستخدامها لتنفيذ المهمة. أدخل المعلومات المطلوبة في الجدول أدناه
	ت
	نوع المعده أو الجهاز
	وصفها ،مكان صنعها و عمرها التشغيلي
	وصف حالتها (جديدة ،صالحة ، ضعيفة) والعدد المتوفر
	عائدية المعدة أو الجهاز (ملك لمقدم العطاء أو مؤجرة (أذكر اسم المؤجر) أوسيتم شراؤها (أذكر مصدر الشراء)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


1-5  المؤهلات والخبرة للقياديين من العاملين الأساسين في أدارة و تنفيذ العقد . أرفق السيرة الذاتية    لهم بالأشارة للفقرة (1.9) من الشروط العامة للعقد .
	ت
	المنصب
	الأسم الكامل للقيادي
	سنوات الخبرة بصورة عامة
	سنوات الخبرة في منصبه الحالي

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


1-6 المقاولين الثانويين والجهات الأخرى المقترح أشراكها في تنفيذ العقد عملا بأحكام المادة(5.3) من الشروط العامة للعقد.
	ت
	جزء من الخدمة
	قيمة المقاولة الثانوية
	أسم  و عنوان المقاول الثانوي
	الخبرة السابقة في تنفيذ خدمة مماثله

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


1-7  التقرير المالي  للسنوات الثلاث السابقة : تتضمن الحسابات الختامية ، موقف الأرباح والخسارة 

      و تقرير المدققين القانونين ، الىأخره . ادرج لاحقا الوثائق و أرفق نسخة منها.

1-8 المعلومات الخاصة بأية دعاوى قانونية متعلقة بمقدم الخدمة، أن كانت  مستمرة أو تم حسمها،  خلال السنوات الثلاث السابقة.
	ت 
	الطرف أو الأطراف الأخرى(الخصم)
	أسباب النزاع
	تفاصيل قرار الحكم الصادر  للدعوى
	مبلغ النزاع

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


1-9 البرنامج المقترح ( ألية تنفيذ الخدمة والجداول) المخططات والجداول الوصفية الضرورية الملائمة لوثائق المناقصة.

2. المشروع المشترك :
2-1  على كل شريك في المشروع  المشترك أن  يقدم  المعلومات    المطلوبة     في     الفقرات (1.1 – 8.1) المدرجة أنفأ.

            2-2   على المشروع المشترك أن يقدم المعلومات المطلوبة في الفقرة (9.1) أنفا.
            2-3    أرفق خطاب التخويل المصدق لدى كاتب العدل للشخص المخول بتوقيع أتفاقية العقد  بالنيابة عن المشاركين كافة  في المشروع المشترك.

            2-4   أرفق أتفاقية المشروع المشترك (الأتفاق القانوني الذي يجمع المشاركين كافة في المشروع المشترك)  متضمنة ما بأتي :
                      (أ)  ألتزام المشاركين كافة بصورة مجتمعة في تحمل المسؤولية المشتركة في تنفيذ العقد بموجب شروط العقد.

                     (ب)  تسمية أحد الشركاء لتولي أدارة المشروع المشترك و تحمل المسؤولية  و أستلام        الأرشادات الصادرة عن صاحب العمل بالنيابة عن أي أو جميع المشاركين  في المشروع المشترك. و

                    (ج)  أن يكون تنفيذ  العقد بضمنه أستلام الدفعات بدون أستثناء من الشريك القيادي للمشروع المشترك.
3. المتطلبات الأضافية :

3-1 على مقدمي العطاءات تقديم أية معلومات أضافية مطلوبة في ورقة بيانات العطاء وتحقيق المتطلبات المحددة في المادة( 4 ) من التعليمات لمقدمي العطاءات. 
3-2  على مقدم العطاء تقديم مقترح فني برفقة عطائه. سيتم اعتماد المقترح لتقييم أمكانية مقدم العطاء في تنفيذ الخدمات المشار اليها في الشروط المرجعية. لهذا يتعين على عطائكم أن يتضمن المعلومات الكافية لعكس الفهم الشامل لمتطلبات العمل وأن يتضمن خطة تفصيلية لكيفية تحقيق تنفيذ الخدمات الموصوفة في الشروط المرجعية. يتطلب أن يتضمن المقترح الفني عرض التقنيات و الأجراءات التي سيتم أعتمادها من مقدم العطاء لتحقيق نتائج الخدمات المطلوبة و المحددة في الشروط المرجعية.
و لتحقيق تقييم شامل و فعال، يتطلب أن يكون العطاء مركزاً وواضحاً ومتكاملاً كلما أمكن ذلك لتمكين صاحب العمل من التوصل الى تحديد مدى امكانية كل من العطاءات بصورة معقولة من تحقيق المتطلبات المحددة في الشروط المرجعية . ان المقترح الذي يعرض برنامج يعكس الحد الادنى من الأمكانيات اللازمة لتحقيق متطلبات الشروط المرجعية لن يكون مؤهلا للفوز بالعقد. يتعين على مقدم العطاء ان يقدم عرض بالتقنيات التي سيعتمدها بما يتلاءم مع متطلبات الشروط المرجعية. أن اعتماد مقدم العطاء على العبارات التي تتسم بالعموميات مثال على ذلك الأشارة الى التزام مقدم العطاء  بالعمل بموجب الشروط المرجعية  أستخدام العبارات (استخدام الأجراءات القياسية) أو ( سيتم اعتماد تقنيات معروفه عالميا)  وتلك التعابير التي تتسم بالعموميات المعتمدة في كتب النظريات والتقنيات سوف لن تؤسس لعكس الملائمة المطلوبة من المقترح الفني. أن من الأساسيات أن يقدم مقدم العطاء المعلومات بشكل مفصل لكي يؤدي لاحقاً طلب صاحب العمل أية أيضاحات بصدده من مقدم العطاء.
3.3 على مقدم العطاء تقديم مقترح لأدارة الخدمات مع عطائه . يجب أن يتضمن المقترح المعلومات عن الهيكل التنظيمي و الكادر اللازم لأدارة الخدمات . أن المعلومات يجب أن تعرض فهم مقدم العطاء للمتطلبات في الشروط المرجعية.
3-4  يتعين على مقدم العطاء أن يقدم خطة التدريب مع عطاءه. يجب أن تتضمن خطة التدريب المعلومات عن الكيفية التي سيتم بموجبها مقدم العطاء تدريب مستخدمي صاحب العمل على فقرات الخدمات الرئيسة المحددة في القسم الخامس / جدول الفعاليات ،  أذا نص في الشروط المرجعية بالملحق (أ) على قيام مقدم الخدمة بتدريب مستخدمي صاحب العمل على تنفيذ الخدمات. 
نموذج خطاب الأحالة

العدد:

التاريخ:

الى/ 

  م/

يسرنا أعلامكم بحصول الموافقة على أحالة الخدمات ] أدخل عنوان المناقصة ورقمها كما وردت في الشروط الخاصة بالعقد في وثائق العطاء[ ، وذلك بموجب  سعرعطائكم المؤرخ في ]أدخل تأريخ العطاء  [ و البالغ ] أدخل سعر وعملات العطاء رقما وكتابة [ كما تم تصحيحه وتعديله بموجب التعليمات لمقدمي العطاءات.
يرجى التفضل بالأطلاع على صيغة العقد المرافقة صورته و مراجعتنا في موعد أقصاه ] أدخل الموعد المحدد في ورقة بيانات العطاءات[ مستصحبين معكم ضمان حسن التنفيذ لغرض توقيع العقد خلال خمسة عشر يوما   والمباشرة بتقديم الخدمات بموجب وثائق العقد.
                                                                                          مع التقدير

المرافقات: صيغة العقد

                                                                                                               أسم  المخول بالتوقيع                                                              

                                                                                                            منصب المخول بالتوقيع

                                                                                                                أسم جهة التعاقد

صيغة العقد

عقود الدفع بالمبلغ الأجمالي

تم إبرام هذا العقد ("العقد") في ]أدخل تاريخ توقيع العقد من اخر طرف [، بين ]أدخل اسم صاحب العمل[المعرف بـ ("صاحب العمل") حيث مكان عمله الرئيس ]أدخل عنوان صاحب العمل[، و]أدخل اسم مقدم الخدمة  المعرف[ بـ ("مقدم الخدمة") حيث عنوانه الرئيسي في ]أدخل عنوان مقدم الخدمة[.

حيث

(أ)  طلب صاحب العمل من مقدم الخدمات تقديم نوع من الخدمات المحددة في الشروط الخاصة بالعقد المرفق طي هذا العقد و((المسمات بعد ذلك بـ "الخدمات " ).

(ب)
وافق  مقدم الخدمات على تقديم الخدمات بموجب الشروط المثبتة لاحقاً في هذا العقد و ذلك بعد تعريفهم صاحب العمل  بأن لديهم الكفاءات المهنية المطلوبة 
.

بموجبه
أتفق الطرفان على ما يأتي :

1- تعتبر الوثائق المدرجة في ادناه جزءاً لا يتجزأ من هذا العقد :
(أ) صيغة العقد

(ب) الشروط الخاصة بالعقد.

(ج) الشروط العامة للعقد .

(د) الشروط المرجعية. 

(هـ) جدول الفعاليات المسعر.
          (و) كتاب الأحالة

(ز) عطاء مقدم الخدمات 
( ح) الملاحق.
                  ملحق ب : جدول متطلبات التقارير.
                  ملحق ج : الكادر القيادي و المقاولين الثانويين
                  ملحق د : تفاصيل سعر العطاء بالعملة المحلية
                  ملحق هـ: تفاصيل سعر العطاء بالعملة الأجنبية
                  ملحق و : الخدمات والدعم المقدم من صاحب العمل
2- تثبت الحقوق و الواجبات المتبادلة لكل من صاحب العمل و مقدم الخدمات بموجب ما ورد في احكام العقد , و بالأخص بما يأتي:
(أ) يقوم  مقدم الخدمات بتقديم الخدمات بما يتفق مع احكام العقد , و 

(ب) يسدد صاحب العمل الدفعات للإستشاريين بما يتفق مع احكام العقد.
و بموجبه  ,فقد قام الطرفان وكما وردت أسماءهم بتوقيع هذا العقد بتأريخ  اليوم و السنة المثبتين في أعلاه .

لــصاحب العمل و نيابةً عنه 

_______________________________________

] الممثل المخول [

لـمقدم الخدمات  و نيابةً عنه

_______________________________________

] الممثل المخول [
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